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Introduccion

La nueva version de Liferay 7.3 cambia varios aspectos en la estructura del
sitio. Entre ellos, la imagen visual, la forma de gestionar el sitio, las opciones
de configuracién, etc.

Todos los sitios presentan un aspecto homogéneo. Se les ha asignado una
plantilla base y un tema corporativo Unico basado en los colores principales del
MEFP.
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Segun el perfil que se le haya habilitado (superadministrador, administrador,
usuario) tendra unos permisos determinados.

e Superadministrador: Integrantes del area de servicios web del MEFP
(servicioweb.liferay@educacion.gob.es). Se pueden poner en contacto
con el superadministrador preferiblemente a través de SATIC [Soporte
Web - Entorno colaborativos - Incidencias Técnicas/Permisos de
edicién].

Las funciones del superadministrador son:
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Mantenimiento de la plataforma Liferay.

Realizacion de altas y bajas de usuarios y administradores de los
sitios web creados en Liferay pertenecientes al "Entorno colaborativo
del MEFP” https://ec.educacion.gob.es/ . El Administrador del sitio lo
solicitara a través de SATIC [Soporte Web - Entorno colaborativos -
Incidencias Técnicas/Permisos de edicion]. Para otras instancias
distintas al “Entorno colaborativo del MEFP” ponerse en contacto con
el administrador de la instancia.

Construccion de sitios web dentro de Liferay.

Modificaciones sobre la apariencia del sitio web creado en Liferay.
Para cualquier consulta al respecto hacerlo a través de SATIC
[Soporte Web - Entorno  colaborativos - Incidencias

Técnicas/Permisos de edicién].

Administrador: Administrador y responsable del sitio web.

Las funciones del administrador son:

Asignar/desasignar usuarios a su sitio web creado en Liferay y
gestionar los permisos de estos usuarios.

NOTA: Previamente los usuarios deberan ser autorizados por los
superadministradores para poder entrar en la plataforma Liferay y
ser dados de alta en el entorno principal del MEFP dentro de Liferay.

Administrar su sitio web (por ejemplo: afadir/quitar paginas,
contenido; configuraciones del sitio web).

Usuario: Usuario habilitado para consultar el sitio web.

Dependiendo de los permisos que le haya dado el administrador, le
podra aparecer mas opciones encima de los widgets al posicionar el
ratdn sobre estos.
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1. COmo acceder

1.1. Requisitos previos

Estar dado de alta para acceder al sitio web deseado.
Si no esta dado de alta, debera solicitarlo al administrador del sitio web.

1.2. Acceso a la instancia general “Entorno colaborativo del
MEFP”

Si el wusuario pertenece a varios sitios web de la instancia “Entorno
colaborativo del MEFP”, puede acceder a la instancia general y desde alli
acceder a cada uno de los sitios.

Para acceder a la instancia general (https://ec.educacion.gob.es), el usuario
debera realizar los siguientes pasos:

1. Identificarse en el sitio. Para ello, acceda al sitio web y pulse en el
botdon “Acceder” situado en la parte superior derecha o en el apartado
de login de la pagina principal si existe.

& Acceder

Aparecerda una pagina de login.

2. Rellene los campos con la direcciéon de correo con la que estd dado de
alta y su contrasefia y pulse en el botén “Acceder”:
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C ] ) https/feceducadon.gob.es/index?p_p_id=com_liferay_login_weh_portlet_LoginPortlet&n_p_lifecyde=0&p_p .. & 8 o= Mo sincronizando :J
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Bienvenidos  Ayuda
Bienvenidos
LOGIN

Direccidn de correo

correousuario@liferay.com‘

Contrasefia

[ Recuérdame

He alvidado mi contrasefia

1.3. Acceso a un sitio web

Si el usuario solo pertenece a un sitio web concreto puede hacerlo a través de
la url especifica del entorno o a través de la instancia general.

Si se trata del ultimo caso, una vez identificado en el entorno general, siga los
siguientes pasos para acceder a un sitio web:

1. Haga clic en el icono de usuario situado en la parte superior derecha:

2. Seleccione “Mis sitios”

Mis Sitios @
Mi Perfil
20
Fanel de mando
Motificaciones
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3. Haga clic en la pestana “Mis sitios” y seleccione el sitio al que desea
acceder:

Seleccionar sitio

Reciente Mis Sitios

Filtrar v ordenar « Tl Buscar por

Pruebas para plantilla si...
@
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2. Estructura general del sitio web

El sito web estard compuesto por una serie de widgets para mostrar los

distintos contenidos, por ejemplo documentos, calendario, foro.

Segun los permisos que tenga el usuario podra hacer determinadas acciones.
Para ver qué acciones puede realizar, debera posicionarse encima del widget
para que aparezca el menu con todas las opciones que tenga disponible.

NOTA: En el caso de que no tenga permiso, este menu no aparecera.

Bienwenidos Documentos Fore Enlaces Edicion conjuntos datos

RISP-Reutilizacian Informacién > Bienwvenidos

BIENVENIDA

Bienvenido al entornoe celaborativo sobre reutilizadan de la informacién del secter pablico,

Para cualguier cuestion ze puede contactar con analizis.datos@mecd es,

Documentos y multimedia =+ |

——

DOCUMENTOS Y MULTIMEDIA

LOGIN

Estd conectado como Pruebas Rol EC Usuario,

AYUDA LIFERAY

Los manuales de ayuda de Liferay se encuentran en la
pagina "Avuda" dentro del entorno principal del MEFP.

Al hacer clic en se despliegan las opciones de este menu:

BIENVENIDA

Bienvenido al entorne colaborative sobre reutilizacion de |3 informacon del sector pablico.

Para cualquier cuestion se puede contactar con analisis.datos@mecd.es,

Documentos y multimedia -+

Subir archivo

DOCUMENTOS Y MULTIMEDIA  Carga multiple de archives

Carpeta Q (0]

Filtrar y ordenar +

Image Gallery Image

Inicio Contract

Marketing Banner

CARPETAS o
Qnline Training

O Subgruposdetr  cojoc pracentation

modificado hace

LOGIN

Esta conectade como Pruebas Rol EC Usuario,

AYUDA LIFERAY

Loz manuales de ayuda de Liferay e encuentran en |a
pagina "Ayuda” dentro del entorno prindpal del MEFP,

CALENDARIC

Calendario Recursos

4 jurio 2021 3
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3. Preguntas frecuentes

3.1. Cuando se da de alta a un usuario en una comunidad éel
usuario recibe un correo electronico?

Alta nueva

Si se trata de alta nueva, el usuario recibira un correo electrénico con una url
para anadir la contrasefa de acceso.

Ya pertenecia a la instancia del MEFP

Si el usuario ya pertenecia al entorno colaborativo de MEFP, no recibira
notificacidon pero podra acceder a la comunidad a través de sus sitios web.

3.2. ¢COmo modifico mis datos?

Puede realizar modificacion de sus datos(cambio de correo, contrasefa, etc.)

pulsando en el icono y haciendo clic en “Mi cuenta”.
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PRUEBAS ROL ADMIN SITE

I Mis Sitios @

Motificaciones
Contenido compartido

Wis propuestas

Pi
Mis tareas de flujo de
trabajo

N] Mi cuenta

Ir Aplicaciones conectadas
p] mediante OAuth2

Wlis organizaciones
DE
JEN

Salir

Le aparecera una ventana con todas las opciones disponibles:
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MI CUENTA

General Contacto Preferencias

Informacion
Informacion
Organizaciones
Miembros 4
= DATOS DE VISUALIZACION DEL USUARIO
Roles

Nombre de usuario *

Contrasefia
pruebas.ecusuarlo

Aplicaciones
Direccion de correo *

pruebas.ecusuario®@liferay.com
Cambiar

Id. de usuario

Para cualquier cambio, no olvide pulsar en el botén “Enviar” situado en la
parte inferior de cada apartado:

3.3. No puedo acceder, ¢qué hago?

Existen varios casos en los que el usuario no puede acceder al sitio.

El usuario no pertenece al sitio web

Si no se ha asignado correctamente el usuario al sitio web o no se ha
producido el alta correctamente, el usuario no podra acceder. Para ver si el
problema es este, siga los siguientes pasos:

1. Aseglrese que el miembro pertenece a la comunidad. Si el miembro no
pertenece, el administrador puede darle de alta.

2. Si su sitio web depende del entorno colaborativo del MEFP, el usuario
debe estar dado de alta previamente en este entorno por el
superadministrador. Si no lo estd, pdngase en contacto con el
administrador para que cree una incidencia via SATIC explicando el
problema.
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3.4. He olvidado mi contrasena épuedo modificarla?

1. Si. Haga clic en el enlace “He olvidado mi contrasefia” situado en la
parte inferior derecha del login:

Crear cuenta  He alvidado mi contrasefa

Le aparecera una pagina en la que tiene que rellenar la direccién de correo y
un texto de verificacion:

HE OLVIDADO MI COMTRASERA

Direccién de correo

Texto de verificacion *

Enviar la nueva contrasefia

Acceder

2. Rellene los datos y pulse “Enviar la nueva contrasefia”.
Le llegara un correo para poder resetear la contrasefa.

3. Haga clic en el enlace y le aparecerd una ventana para realizar la
modificacién:

Cambiar contrasefia

Contrasefia

Confirmacién

Guia de usuario Version: Pagina:
1.0 12/13




3.5. ¢COmo recupero un contenido eliminado por error?

Restaurar contenido

Para restaurar un contenido
1. Vaya al apartado “Papelera de reciclaje”:

Papelera de reciclaje

Papelera de reciclaje

2. Seleccione el contenido a restaurar y haga
seleccionando la opcién “Restaurar”:

Nombre Tipo

Articulo de

"Bienwenidos al sitio" .
contenido web

O en el icono del apartado superior:

© ® 9 :

> % GOBIERNO
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clic en el

Fecha de eliminacién

Hace 17 segundos
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icono

Eliminado por

Eva Bermejo

Restaurar

Eliminar

O En el icono del apartado superior seleccionado la opcién “Restaurar”:

Eliminar

Restaurar
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